Za izvrSevanje nalog iz 73. in 74. ¢lena Statuta Univerze v Ljubljani (Uradni list RS, §t. 4/2017
in nasledniji) je Senat Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani na seji dne 24. 9. 2025 sprejel
nasledniji

POSLOVNIK SENATA
FILOZOFSKE FAKULTETE UNIVERZE V LJUBLJANI
I. SPLOSNE DOLOCBE

1. Clen
(vsebina poslovnika)

Ta poslovnik ureja organizacijo in delo Senata Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani (v
nadaljevanju: senat).

2. Clen
(pristojnosti senata)

Senat je najvisji strokovni organ Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju: FF),
ki razpravlja in sklepa o strokovnih vprasanjih s podro€ja izobrazevalne, umetniske,

raziskovalne in razvojne dejavnosti FF.

3. Clen
(obéutljiva raba jezika)

V poslovniku uporabljen Zzenski slovni¢ni spol se nana3a na kateri koli spol.

Il. SESTAVA SENATA

4. ¢len
(sestava senata)

(1) Senat sestavljajo po dve senatorki z vsakega oddelka in enajst senatork iz vrst Studentk.
(2) Dekanja je senatorka po polozaju in predseduje senatu.

5. Clen
(volitve senata)

(1) Senatorke iz vrst visokoSolskih ugiteljic ali/in znanstvenih delavk voli Akademski zbor FF
na tajnih volitvah.

(2) Senatorke iz vrst $tudentk izvoli Studentski svet FF.
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lll. KONSTITUIRANJE SENATA

6. Clen
(konstitutivna seja)

(1) Senat se konstituira na seji, ki jo po volitvah sklice dekanja.

(2) Predsednica Akademskega zbora FF na konstitutivni seji poda porocilo o opravljenih
volitvah senatork, s Cimer so potrjeni njihovi mandati.

IV. ORGANIZACIJA IN DELOVANJE SENATA FF

1. Splosne dolo¢be

7. Clen
(javnost sej senata)

(1) Seje senata so javne, Ce ta poslovnik ne dolo¢a drugace.

(2) Seja ali del seje poteka brez navzocCnosti javnosti, €e senat obravnava gradivo, ki vsebuje
osebne podatke, katerih razkritje bi pomenilo krsitev varstva osebnih podatkov, oziroma druge
podatke, ki so varovani na podlagi zakona ali drugega predpisa.

(3) Javnost seje senata je zagotovljena, Ce je zainteresirani javnosti omogo¢eno spremljanje
seje neposredno v prostoru, kjer seja poteka, v primeru videokonferenéne ali hibridne seje pa,
¢e ji je spremljanje seje omogoc¢eno z uporabo informacijsko-komunikacijske tehnologije.

(4) Senat lahko sklene, da bo seja ali del seje potekal brez navzoénosti javnosti, tudi Ce ne
obravnava gradiva, ki vsebuje podatke iz drugega odstavka, Ce tako dolocCa ta poslovnik ali
kadar je utemeljeno pri¢akovati, da bodo v razpravi lahko sproZena vpradanja v zvezi s temi
podatki ali e bi obves€anije javnosti Skodovalo interesom FF ali univerze. Sklep o tem sprejme
senat na seji brez navzocnosti javnosti.

8. ¢len
(seje senata)

(1) Senat zaseda na rednih, izrednih in dopisnih sejah.

(2) Seje senata sklicuje in vodi dekanja. Ce je dekanja odsotna, seje sklicuje in vodi prodekanja
uciteljica, ki je pooblad€ena, da nadomesc€a dekanjo.

(3) Sklic seje lahko predlagata tudi Upravni odbor FF ali Studentski svet FF, ki morata predlog
pojasniti in mu priloZiti gradivo.
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9. ¢len
(zapisnik in zvoéno snemanje)

(1) O seji senata se vodi zapisnik. Zapisnik obsega glavne podatke o delu na seji, zlasti o
zaporedni Stevilki in datumu seje, udelezbi na seji, o predlogih, o katerih se je razpravljalo, z
imeni razpravljavk, sprejete sklepe in podatke o izidih glasovanja. Na zahtevo senatorke se v
zapisniku navede njeno loeno mnenje v zvezi s posameznim sklepom.

(2) Seja senata se zvo¢no posname izkljuéno zaradi priprave zapisnika. Posnetek se hrani,
dokler ni zapisnik potrien na seji senata, nato se ga unici.

(3) Ce se seja izvede z uporabo informacijsko-komunikacijske tehnologije, se lahko zaradi
priprave zapisnika posname tudi slikovno. Posnetek se hrani, dokler ni zapisnik potrjen na seji
senata, nato se ga unici.

(4) Zapisnik seje potrdi senat na naslednji redni seji. Potrjen zapisnik se objavi na intranetu
FF.

2. Vrste sej

10. ¢len
(redna seja)

(1) Redne seje senata potekajo enkrat mesec€no, razen meseca julija in avgusta. Senat
najpozneje junija ob potrditvi lethega delovnega koledarja sprejme tudi rokovnik rednih sej za
naslednje Studijsko leto.

(2) Dnevni red seje predlaga dekanja.

(3) Dekanja najmanj sedem dni pred dnem, dolo¢enim za sejo, senatorkam po elektronski
posti poslje vabilo na sejo s predlaganim dnevnim redom. Glavna pisarna vabilo skupaj z
gradivom v istem roku objavi na intranetu FF. Gradivo se izjemoma lahko objavi tudi kasneje,
senat pa lahko sklene, da bo gradivo, ki je bilo objavljeno kasneje, obravnaval na prvi naslednji
seji.

11. ¢len
(izredna seja)

(1) Izredna seja senata se lahko sklice, e okolis€ine terjajo sklic pred naslednjo redno sejo.
Izredno sejo sklie dekanja na predlog Upravnega odbora FF ali Studentskega sveta FF ali na
lastno pobudo. V predlogu za sklic izredne seje morajo biti navedeni razlogi za njen sklic in
gradivo.

(2) Sklic izredne seje se opravi po elektronski posti, najpozneje do izredne seje pa je treba
senatorkam predloZiti pisno gradivo k toCkam dnevnega reda.
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12. ¢len
(dopisna seja)

(1) Dopisno sejo senata se lahko sklice:
— ¢e ni mogoce pravoCasno zagotoviti osebne navzo&nosti senatork,
— zaradi nesklep¢nosti senata,
— Ce senat z delom konca pred zakljuckom seje,
— Ce tako odloc€i senat.

(2) Dopisna seja poteka z uporabo spletnih orodij za glasovanje. Dekanja v vabilu dolo&i dnevni
red in ¢as trajanja dopisne seje. Glavna pisarna vabilo skupaj z gradivom objavi na intranetu
FF.

13. Clen
(videokonferencna in hibridna seja)

(1) Seja se lahko zaradi izjemnih okoliS¢in izvede z uporabo informacijsko-komunikacijske
tehnologije (videokonferen¢na seja) ali na nacin, pri katerem senatorji na seji sodelujejo tako
v Zivo kot z uporabo informacijsko-komunikacijske tehnologije (hibridna seja).

(2) O izvedbi seje na nacin iz prejSnjega odstavka odloci dekanja.

(3) Za videokonferenc¢no in hibridno sejo se dolo¢be tega poslovnika uporabljajo smiselno.

3. Vodenje in potek seje

14. ¢len
(sklep&nost)

(1) Na zacCetku seje dekanja ugotovi prisotnost senatork. Senat je sklepéen, Ce je na seji
navzoca vecina njegovih Clanic.

(2) Ce senat ni sklep&en, dekanja zacetek seje prelozi za 15 minut. Ce tudi po poteku tega
Casa ni zagotovljena sklepCnost, dekanja sejo prestavi, skli¢e dopisno ali izredno sejo, lahko
pa obravnavo gradiva prestavi na naslednjo redno sejo.

15. Clen
(dnevni red)

(1) Dekanja nato predlaga dnevni red seje, ki je bil poslan z vabilom, in da predlog v razpravo.

(2) Predlog dnevnega reda se lahko spremeni na pobudo dekanje ali senatorke, e so razlogi
za spremembo dnevnega reda nastali po sklicu seje.

(3) Dnevni red se lahko razsiri, e so senatorke prejele gradivo, ki je podlaga za uvrstitev
zadeve na dnevni red. V nasprotnem primeru se take tocke uvrstijo na dnevni red naslednje
seje.
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16. ¢len
(razprava)

(1) Po sprejetem dnevnem redu dekanja za¢ne obravnavati tocke.
(2) Dekanja skrbi za normalen potek razprave in delo senata. Pri obravnavi vsake posamezne
toCke najprej prepusti besedo njeni predlagateljici, nato pa Se senatorkam in drugim prisotnim

na seji, ki so se prijavile k razpravi. Razpravo praviloma sklene s predlogom sklepa.

(3) Posamezna toCka dnevnega reda se lahko med razpravo tudi umakne, ¢e senat ugotovi,
da nima dovolj informacij za obravnavo.

(4) Kadar razprava preseze vsebinske ali Casovne okvire predlagane toCke ali pa je za
odlo¢anje potrebna dodatna utemeljitev ali gradivo, jo lahko dekanja prekine, razen Ce senat

odlo€i drugace.

17. ¢len
(prekinitev seje)

(1) Ce seja traja ved kot dve uri in pol, jo lahko dekanja prekine, razen &e senat odlogi drugade.
(2) Dekanja sejo prekine, ¢e senat ni ve€ sklep&en.

(3) V primeru, ko dekanja prekine sejo, uvrsti toCke, ki niso bile obravnavane, ali tocke, o
katerih ni bilo odlo€eno, na dnevni red naslednje seje, lahko pa skliCe dopisno ali izredno sejo.
4. Odlo¢anje

18. Clen
(vec€ina, potrebna za odlo¢anje)

Senat sprejema sklepe z vecino glasov navzocih €lanic, &e ni s Statutom UL, s Pravili FF ali
drugim aktom dolo€eno drugace.

19. ¢len
(glasovanije)

(1) Senat odlo€a z javnim glasovanjem, e ni s Statutom UL, Pravili FF ali drugim aktom
dolo¢eno, da je glasovanje tajno.

(2) Glasovanje se opravi po zaklju¢eni razpravi o predlogu. Senatorke glasujejo »za« ali »proti«
predlogu, ali pa se glasovanja vzdrzijo.

(3) Javno glasovanje se opravi z dvigovanjem rok.

(4) Tajno glasovanje se opravi z glasovnico, ki vsebuje predlog sklepa in navodilo o nacinu
glasovanja. Senatorke na predlog dekanje imenujejo triclansko komisijo iz vrst senatork, ki
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izpelje postopek glasovanja. Neizpolnjena glasovnica in glasovnica, iz katere volja ni jasno
razvidna, sta neveljavni. Tajno glasovanje se lahko opravi tudi z uporabo spletnih orodij za
glasovanje.

(5) Po opravljenem glasovanju dekanja razglasi izid glasovanja.

V. KONCNE DOLOCBE

20. ¢len
(sprememba poslovnika)

Ta poslovnik se lahko spremeni ali dopolni z ve€ino glasov vseh ¢lanic senata.

21. Clen
(prenehanje veljavnosti)

Z uveljavitvijo tega poslovnika preneha veljati Poslovnik Senata Filozofske fakultete Univerze
v Ljubljani z dne 14. 7. 2003.

22. ¢len
(uveljavitev in objava poslovnika)

Ta poslovnik za¢ne veljati naslednji dan po sprejemu na seji senata. Objavi se na spletni strani
FF.
V Ljubljani, 24. septembra 2025

Senat Filozofske fakultete

prof. dr. Mojca Schlamberger Brezar
dekanja

Stevilka dokumenta: 011-2/2025-1
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